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1: Crear una firma de correo electrónico de texto enriquecido 
 

 
 

1. Abra Configuración (Settings) 
 

2. En la configuración de Calendario (Calendar), 

toque Calendario personal (Personal calendar) 
 

3. Active Adjuntar firma (Append Signature) 
 

3. Escriba su firma 

 
 

 
 
 

Configuración                        Vista de Nuevo mensaje resultante 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2: Elegir la parte de un correo electrónico que se puede previsualizar 

 
 

                           

1. Abra Configuración (Settings) 
 

2. En la configuración de Correo (Mail), toque Líneas de previsualización (Preview Lines) 
 

3. Seleccione el número deseado de líneas de previsualización   Configuración   Vista de buzón de correo resultante 
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↑ 

 

 

 
 

3: Asignar acciones a gestos de deslizamiento 

 
 

1. Abra Configuración (Settings) 
 

2. En la configuración de Correo (Mail), toque 

Opciones de deslizamiento (Swipe Options) 
 

3. Toque en un gesto de deslizamiento para asignar una 

opción 
 

 
Nota:En la actualidad, esta función solo está 
disponible en iOS. 

Vista de buzón de 
correo resultante 

Configuración 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4: Seleccionar sonidos de notificación para el correo electrónico y el calendario 

 

 

1. Abra Configuración (Settings) 
 

2. Toque Sonido de correo (Mail Sound) o Sonido de calendario (Calendar Sound) 
 

3. Seleccione un sonido de notificación 
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5: Ver los calendarios personal y de trabajo en un único 
lugar 

 

 

↑ 

 

 
1. Abra Configuración (Settings) 

 

2. En la configuración de Calendario (Calendar), toque Calendario personal (Personal calendar) 
 

3. Active Ver calendario personal (View Personal Calendar) y, a continuación, toque Permitir  (Allow) 
 

3. Seleccione los calendarios que desea ver y asigne colores 
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→ 

 

 

 

 

 

 

 

Para conocer más funciones y 

procedimientos, vea este video. 
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